INNUNGS

ordn er Meisterbetriebe
' der Kfz-Innung

Alle Unterlagen zu den
Anerkennungen im Bereich
AU/AUK, SP, GSP/GAP
und flr den Prufstutzpunkt
(PSP) auf einen Blick

Aufbewahrungsfristen
Fir Schulungsunterlagen: 60 Monate
Fir AU/AUK, SP, GAS-Zweitschriften: 36 Monate

Ein Service Ihrer
Bayerischen Kfz-Innungen

Kfz-innung Mittelfranken

HermannstraBe 21-25 90439 Niirnberg - :.
Telefon; 09 11 /65709 -0 ¢ Fax: 09 11/6570 9 - 40 fz I :
Email; info@kfz-mfr.com - nnung |

Mittelfranken

www.kfz-mfr.com



INHALTSVERZEICHNIS

Betrieh .o 1

Anerkennung + Anderungsbescheide
Vertragliche Einbindung AUK (FB5.1-1), PSP-Vertrag

Personal/Inspektoren ______ .. R 2

Fiir jede Person eigenes Unterregister anlegen!
schulungsnachweise (AU/AUK, SP,GAS), Verpflichtungserklarung (FB5.1-2)
+ Benennung, QMS-Erstschulung, Bevollméchtigung, Arbeitsproben

Personal/FachKrafte - e mm e m e 3

Fiir jede Person eignes Unterregister anlegen!
Schulungsnachw. (AU/AUK, SP,GAS), Vertraulichkeitsvereinbarung (FB5.1-2a)

Benennung, QMS Erstschulung, Arbeitsproben

Siegel/Prifmarken - e 4

Fiir jeden Anerkennungsbereich ein eignes Unterregister anlegen!
Bestellungen + Bestandsnachweis + verklebte/beschadigte Siegel/Priifmarken

Jahresabrechnung/Wiederkehrende Priifung/Audit ____________ ... 5
Unterlagen der Innungskorrespondenz

AU/GAS-Prifmittel e 6

Wartungsnachweise/Kalibrierungen
(Viergasmessgerat, Opazimeter, Partikelzahler oder CO-Messgerat)

SP/PSP-PRIFMIttE] o oo -

Wartungsnachweise/Kalibrierungen
(Lehren, Manometer, SchlieBkraftmesser, Bremspriifstand, SEP)

AUKplus + Antragsunterlagen s 8
Vertrége + Unterlagen Betriebshaftpflicht + Freistellungserklarung

Verkehrsblattauszilge ___ e 9
Richtlinien bzw. Fachzeitschrift bzw. URL

SONSHIEES — - oo o oo e 10

die S_iegél_sind zugangssicher aufzubewahren

Aufbewahringsfrist fiir Schulungsunterlagen betragt 60 Monate Kf I
Aufbewahrungsfrist flir AU/AUK-Zweitschriften betragt 36 Monate Z' n n u n g
Ansprechpartner:

Marion Bauer: Handy: 0176 84908496
Marcus Panzer: Handy: 0176 84908335



Betrieb

Anerkennungsurkunden
AU, AUK, SP, GAS
(nur die aktuellste Variante)

Anderungsbescheide
zur Anerkennung

Vertragliche Einbindung
FB 5.1.-1

PSP-Vertrag
fur jede Uberwachungsorganisation

Aufbewahrungsfristen
Fiir Schulungsunterlagen: 60 Monate
Flr AU/AUK, SP, GAS-Zweitschriften: 36 Monate



Personal/Inspektoren

Vor- und Zuname

Hinweis: Fiir jede Person eigenes Unterregister anlegen

Schulungsnachweise
AU, AUK, SP, GAS
(nur die aktuellste Variante)

verpflichtungserklarung
FB 5.1-2

QMS-Erstschulung
FB 6.1-3

Benennung von Personal in der aw

Arbeitsproben
FB 8.6-1 a-d

Aufbewahrungsfristen
Fiir Schulungsunterlagen: 60 Monate
Fiir AU/AUK, SP. GAS-Zweitschriften: 36 Monate



Personal/Fachkréafte

Vor- und Zuname

Hinweis: Fiir jede Person eigenes Unterregister anlegen

Schulungsnachweise
AU, AUK, SP, GAS
(nur die aktuellste Variante)

Vertraulichkeitserklarung
FB 5.1-2a

QMS-Erstschulung
FB 6.1-3

Arbeitsproben
(ggf,, sofern in Zuarbeit fiir den Inspektor)

FB 8.6-1 a-d

Aufhewahrungsfristen
Fiir Schulungsunterlagen: 60 Monate
Fiir AU/AUK, SP, GAS-Zweitschriften: 36 Monate



Siegel/Priifmarken

Anerkennungshereich

Hinweis: Fiir jeden Anerkennungsbereich eigenes Unterregister anlegen

Bestellungen

Bestandsnachweis AUKplus

Zuginge/sonderabgange AUKplus

Verklebhte/beschadigte Siegel/Priifmarken

Aufbewahrungsfristen
Fiir Schulungsunterlagen: 60 Monate
Flit AU/AUK, SP, GAS-Zweitschriften: 36 Monate



Jahresabrechnung/Audits

Jahresabrechnung

Auditberichte
FB 8.6-2

sonstige Unterlagen/
Innungskorrespondenz

Aufbewahrungsfristen
Fir Schulungsunterlagen: 60 Monate
Flr AU/AUK, SP, GAS-Zweitschriften: 36 Monate



AU/GAS-Priifmittel

Geratebezeichnung

Hinweis: Fiir jedes Gerdt eigenes Unterregister anlegen

Wartungshinweise

Kalibrierscheine
Giiltigkeit 12 Monate

Ersteichung/Kaufbeleg

Aufbewahrungsfristen
Fir Schulungsunterlagen: 60 Monate
Fiir AU/AUK, SP, GAS-Zweitschriften: 36 Monate



SP+PSP-Priifmittel A 6.2-1

Hinweis: Ggf einzelne Unterregister anlegen

stiickpriifung + Kalibrierung: Giiltigkeit 24 Monate

Bremspriifstand - BPS (SP + PSP)

Kalibrierung: Giiltigkeit 24 Monate

Scheinwerfereinst.-Priifsystem SEPS (PSP)
Manometer (Digital + Federmanometer)
Funkdruckumsetzer (BPS-Bestandteil)

Verzégerungsmessgerat VZM
(ggf. im SP-Adapter)

Spitzenkraftmesser (= SchlieBkraftmessgerat)

FuBkraftmessgerat

Kalibrierung: Gilltigkeit 36 Monate

Lehren (Priflehren, Priifdorne, Messschieber)

Aufbewahrungsfristen
Fiir Schulungsunterlagen: 60 Monate
Flr AU/AUK, SP, GAS-Zweitschriften: 36 Monate



SP+PSP-Priifmittel A 6.2-1

Geratebezeichnung

Hinweis: Fiir jedes Gerét eigenes Unterregister anlegen

Aufbewahrungsfristen
Flir Schulungsunterlagen: 60 Monate
Flr AU/AUK, SP, GAS-Zweitschriften: 36 Monate



AUKplus/Antragsunterlagen

Vertrage zugel. Untersuchungssoftware
(AUKplus)

Nachweis Betriebshaftpflicht

Freistellungserklarung

Aufbewahrungsfristen
Flr Schulungsunterlagen: 60 Monate
Flr AU/AUK, SP, GAS-Zweitschriften: 36 Monate



Verkehrsblattausziige

Richtlinien
(verflgbar auf der Innungswebseite)

Aktualisierungen zur Richtlinie
(Verkehrsblattausziige tber Fachzeitschrift
bzw. Online-Abo)

Aufbewahrungsfristen
Fiir Schulungsunterlagen: 60 Monate
FUr AU/AUK, SP, GAS-Zweitschriften: 36 Monate



sonstiges

Aufbewahrungsfristen
Fir Schulungsunterlagen: 60 Monate
Fur AU/AUK, SP, GAS-Zweitschriften: 36 Monate
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